Starostwo Powiatowe w Ostrzeszowie
ul. Zamkowa 31, 63-500 Ostrzeszéw

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomo§ciami

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze;

znajomos¢ zagadnien i aktéw prawnych z zakresu geodezji i kartografii,

umiej¢tnos$é redagowania i analizy tekstow urzedowych,

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

biegla obstuga komputera — znajomos$¢ srodowiska Windows, pakietu Microsoft Office,
Internet, GEO-INFO 7 Mapa, GEO-INFO Osrodek, GEO-INFO i.Rzeczoznawca,
doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej w zakresie powiatowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

znajomos¢ zagadnien i aktéw prawnych z zakresu geodezji i kartografii,

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznej,
ze szczegdlnym uwzglednieniem administracji samorzadowej,

umiejetno$¢ pracy w zespole i organizacji pracy wlasnej, latwo$¢ nawigzywania
kontaktow,

sumiennos$é, rzetelnos¢, solidnosé, odpowiedzialnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

prowadzenie operatu ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym:

ocena, kwalifikowanie i weryfikacja pod wzgledem merytorycznym i formalno-prawnym
uzyskanych przez starost¢ odpowiednich dokumentéw okreslajacych zmiany w danych
ewidencyjnych, '
aktualizacja operatu ewidencyjnego poprzez wprowadzanie zmian danych
ewidencyjnych na wniosek strony lub z urzedu,

rejestrowanie dowodéw zmian wprowadzonych do operatu ewidencyjnego,
sporzadzanie zawiadomien o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych,
prowadzenie postgpowan administracyjnych, przygotowywanie postanowiefi oraz
decyzji administracyjnych, sporzadzanie zaswiadczen w trybie Kodeksu postepowania
administracyjnego,

prowadzenie spraw z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie bazy danych rejestru cen i wartoSci
nieruchomosci,



d)  udostepnienie na wniosek do wgladu zbioréw aktéw notarialnych, orzeczeni sgdowych
i decyzji administracyjnych bedacych podstawg wpiséw w ewidencji gruntdw
i budynkéw dla celéw zwigzanych z szacowaniem nieruchomosci,

e)  naliczanie oplat za wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b ust.1 pkt 4i 5
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Warunki pracy na stanowisku :

e praca w systemie jednozmianowym, wykonywana w pomieszczeniu biurowym,
w pozycji siedzacej z zastosowaniem o$wietlenia sztucznego i naturalnego,

e praca przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, skaner
itp.), kontakt z interesantem, przemieszczanie si¢ w budynku i poza nim, rozmowy
telefoniczne, wyjazdy stuzbowe,

e praca polegajaca na sporzadzaniu, przenoszeniu, porzadkowaniu, dostarczaniu oraz
wysylaniu pis urzgdowych i kopii dokumentéw,

e warunki pracy na stanowisku bezpieczne.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV) z doktadnym przebiegiem pracy zawodowe;j,

e kwestionariusz osobowy,

e kserokopia dowodu osobistego,

e dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie — kserokopie,

e Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia,

e o$wiadczenia: o niekaralnosci, o posiadaniu pelni praw publicznych, o zdolnosci
do podejmowania czynnosci prawnych,

e oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji
oraz klauzula informacyjna.

e Oferta ponadto powinna zawiera¢ podpisana przez kandydata klauzule informacyjng
zataczong do niniejszego ogloszenia.

Inne informacje:
e Procedura naboru na wolne stanowisko pracy jest dwuetapowa i obejmuje:

- 1 etap — kwalifikacja formalna - badanie zlozonych ofert pod wzgledem ich
kompletnosci i spetnienia wymagan formalnych - do etapu Il dopuszczone sg osoby
zakwalifikowane w etapie;

- I etap — selekcja koncowa.

Na selekcje koncows skiadaja sie:

- test kwalifikacyjny (fakultatywnie),

- rozmowa kwalifikacyjna (obligatoryjnie).

e Celem testu kwalifikacyjnego jest sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci i predyspozycji
niezbgdnych do wykonywania okreslonej pracy.

e Pytania w tescie kwalifikacyjnym majg odpowiednig skal¢ punktows.

e Celem rozmowy kwalifikacyjnej jest nawigzanie bezposredniego kontaktu z kandydatem
i weryfikacja informacji zawartych w aplikacji.

e Rozmowa kwalifikacyjna pozwoli réwniez zbadaé:



a) predyspozycje i umiejetnosci kandydata gwarantujace prawidlowe wykonywanie
powierzonych obowiagzkéw,

b) posiadang wiedze na temat samorzadu terytorialnego oraz funkcjonowania
Starostwa,

c) obowiazki i zakres odpowiedzialnoéci na stanowiskach zajmowanych poprzednio
przez kandydata,

d) cele zawodowe kandydata.

e Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Komisja Rekrutacyjna.
o Kazdy czfonek Komisji Rekrutacyjnej podczas rozmowy przydziela kandydatowi punkty
w skali od 0 do 10.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Ostrzeszowie, ul. Zamkowa 31 (pok. 61) lub poczta na adres Starostwa Powiatowego
w Ostrzeszowie z dopiskiem:

Dotvezy naboru na stanowisko pracy

w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami

w terminie do godz. 10%, dnia 19 kwietnia 2019 roku.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Ostrzeszowie po wyZej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej bip.powiatostrzeszowski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego

w Ostrzeszowie (przed wejSciem do budynku).

Test i rozmowa kwalifikacyina beda obejmowaly wiedze z zakresu nastepujacych aktoéw prawnych:

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 22017 r.,
poz. 1257 z pdzniejszymi zmianami),

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 995
z pdzniejszymi zmianami),

e ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 2101
z p6zniejszymi zmianami) + przepisy wykonawcze,

o ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (§j. Dz. U.z 2017 ., poz.1007
z pdzniejszymi zmianami),

e rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie zakladania
i prowadzenia ksiag wieczystych w systemie teleinformatycznym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.
312),

e ustawaz dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 22018 r., poz. 1025 z p6Zniejszymi
Zmianami).
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